
SK하이닉스 방문(납품)예약 매뉴얼



1. SK하이닉스 방문절차

기능설명

납품/방문예약

① SK하이닉스 방문예약 사이트 회원가입

(http://welcome.skhynix.com)

- 납품/방문 예약을 위해서는 반드시 회원가입 필수
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2. SK하이닉스 방문절차

기능설명

납품출입(차량운전자 1인한정) - 건물 출입불가(이천: 행복6문으로만 입출문가능)

** 건물출입(보안구역) 필요시, 차량운전자도 추가 방문예약 진행필요(6page 참조)

① 출입관리 > 방문출입 > 납품출입 신청 클릭

② 납품객 정보 확인

(회원 로그인 정보가 기본으로 표시)

③ 출입 할 차량정보, 방문기간, 입문시간 등 입력

- 차량번호: 차량번호 입력

- 이동방법: 차종 선택

- 방문기간: 날짜 선택

- 방문목적: 단순납품-기타

- 체류시간: 시간 선택

- 출입캠퍼스 이천/청주 선택

- 자재창고 출입 유무: 출입

- 진행업무: 납품목적에 맞춰 선택

- 이동경로: 목적에 맞춰 선택

④ 납품처 정보(납품장소)를 차례로 입력

- 납품처 회사명: SK하이닉스

- 납품접수소 증빙서류: 거래명세서

- E-mail: 고객사 담당자 이메일 입력(3page 참조)
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2. SK하이닉스 방문절차

기능설명

고객담당자 정보

배송관리TAP – 배송요청처리

① Hynix주문 체크박스

② 납품할 품목 체크 - 조회

③ 주문자(수령자) 클릭

④ 수령자정보 확인
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2. SK하이닉스 방문절차

기능설명

납품차량 운전자 안전교육(차량운전자)

① SK하이닉스 SHE 협력사 Portal 사이트 로그인

(http://bpshe.skhynix.com)

- SK하이닉스 방문예약 사이트 계정과 동일

② 오즈설치파일 다운로드

- 다운로드 시, 출력가능

③ Safety 선택
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2. SK하이닉스 방문절차

기능설명

납품차량 운전자 안전교육(차량운전자)

④ 납품차량 운전자 안전교육 수강

- Safety – 안전작업허가 – 협력사 Pass관리

– 납품차량 운전자 안전교육

⑤ 이수증 출력
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3. SK하이닉스 방문절차

기능설명

방문예약(차량운전자 外) – 건물출입가능

** 건물출입(보안구역) 필요시, 별도 하이닉스 담당자에게 건물출입 권한신청 요청할 것

① 출입관리 > 방문출입 > 방문예약 신청 클릭

** 화관법 교육필수(미 이수시, 방문예약 불가)

② 고객사 정보 확인

- 방문 신청회사 선택

- 고객사 담당자 E-mail 입력

③ 방문자명, 방문목적, 방문기간, 입문시간 등 입력

- 방문자명 입력

- 방문기간: 날짜선택

- 방문목적: 방문목적에 맞춰 선택

(납품-단순 입고(창고/직투입)

- 입문시간: 시간선택

- 출입캠퍼스 이천/청주 선택

- 방문사유: 사유입력
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3. SK하이닉스 방문절차

기능설명

방문예약(차량운전자 外)

① 화학물질안전원 교육시스템 회원가입

(http://edunics.me.go.kr)

② 온라인 안전교육

- 종사자(2시간)

- 종사자 교육과장(기타직)(2시간/년)

③ 나의강의실

- 온라인교육

- 수료증 출력
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2. SK하이닉스 방문절차

기능설명

방문예약(차량운전자 外)

④ SK하이닉스 SHE 협력사 Portal 사이트 로그인

(http://bpshe.skhynix.com)

- Common – 교육관리 – 화관법교육관리

– 화관법 교육 이수결과등록/조회

⑤ 이수결과 등록
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3. SK하이닉스 안전수칙

운전자 준수사항
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3. SK하이닉스 안전수칙

차량 주·정차 시 안전조치

10


