
HAVIS USER MANUAL

행복나래 협력사 매뉴얼 – 직납[S/D]



사전준비사항

기능 설명

인증서 및 폰트설치 인증서 비밀번호: mrok07050@

① Help Desk

- 인증서관리

② Hynix 인증서 설치(숨긴파일 및 폴더표시)

1)  첨부된 파일(NPKI.zip)을 다운로드 및 압축해제

2)  압축 해제 된 폴더 안의 NPKI 폴더를 선택 후 복사

3) 내 컴퓨터 → C:₩Users(사용자)₩[사용자계정] 

₩AppData₩LocalLow 폴더를 연 후 복사한

NPKI폴더 붙여넣기

4)  C:₩Users(사용자)₩[사용자계정]₩AppData₩

LocalLow₩NPKI₩KICA₩USER 폴더 안에

행복나래인증서 확인

③ Hynix Font 설치

1) 첨부된 파일(BARCODE053.zip) 다운로드

2) 압축 해제된 폰트 파일(*.ttf) 전체 선택 후 복사

3) 내컴퓨터 → C:₩Windows₩Fonts 폴더를 연 후

복사한 바코드 폰트 파일 붙이기

※ 인증서삭제, 신규발급 및 갱신금지
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배송관리

기능 설명

배송요청처리 – 직납[S/D]

★ 거래명세서 생성

배송관리TAP – 배송요청처리

① Hynix주문 체크박스

② 납품할 품목 체크 - 조회

③ 배송요청처리

★ 배송방법 변경방법

- 10Page 참조

★ 배송날짜 변경방법

- 11Page 참조
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택배발송불가 / 하이닉스 방문必



배송관리

기능 설명

거래명세서 생성 / 삭제

★ 거래명세서 생성

④ 납품일자 선택

⑤ 납품수량 기입

⑥ 납품서 생성

⑦ 거래명세서 출력(4page 참조)

⑧ Barcode 출력(5page 참조)

★ 거래명세서 삭제

① 조회/수정

② 납품서 삭제

or Line item 삭제 – 납품서 변경

(납품일자 변경필요 → 삭제 후 거래명세서 재생성)

실제 납품일자와 동일하게 지정!

납품수량 기입
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배송관리

기능 설명

거래명세서 출력

★ 거래명세서 출력

① Electronic signature

② (행복나래)인증서 비밀번호 기입

- 인증서 비밀번호: mrok07050@
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배송관리

기능 설명

바코드생성

★ Barcode 생성

① Barcode 출력

② LOT No / 생산일자 / 발행수 기입

③ 미리보기

④ 출력

Ex) 주문수량 500EA(입수량 50/ BOX) → 발행 수 10
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납품관리

기능 설명

납품절차(거래명세서) - 방문예약 + 거래명세서(바코드부착) + 운전자이수교육증

■ 이천캠퍼스 납품절차

1. 행복6문을 통해 통문 검수진행

2. 통합자재창고 물품접수소 검수 및 도장

(M16의 경우, M16물품접수소 이용)

3. 물품 요청자(현업) 물품 인계 및 서명

4. 통합자재창고 물품접수소 거래명세서 제출

5. 입고영수증 수령

■ 청주캠퍼스 납품절차

1. 각 캠퍼스 입구를 통해 통문 검수진행

2. 각 캠퍼스 물품접수소 검수 및 도장

3. 물품 요청자(현업) 물품 인계 및 서명

4. 통합자재창고 물품접수소 거래명세서 제출

5. 입고영수증 수령

주의! 입고영수증 미수령시, 정산처리X

출력시, 바코드 확인납품일자 확인
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납품관리

기능 설명

납품절차(투자거래명세서) - 방문예약 + 거래명세서 + 운전자이수교육증

■ 이천캠퍼스 납품절차

1. 행복6문을 통해 통문 검수진행

2. 물품 요청자(현업) 물품 인계 및 서명

3. 거래명세서 스캔본 행복나래 담당자에게 전달

■ 청주캠퍼스 납품절차

1. 각 캠퍼스 입구를 통해 통문 검수진행

2. 물품 요청자(현업) 물품 인계 및 서명

3. 거래명세서 스캔본 행복나래 담당자에게 전달

청주캠퍼스 납품절차

출력시, 바코드 확인

납품일자 확인
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SK하이닉스 약도

이천캠퍼스
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SK하이닉스 약도

청주캠퍼스
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배송방법 변경방법

기능 설명

배송방법 변경(직납[S/D] ➔ 물류[M/D])

★ 배송방법 변경방법

배송관리TAP– 배송요청처리

① Hynix주문 체크박스 - 직납[S/D]일 경우에만 체크

② 납품할 품목 체크 - 조회

③ 수주처리취소

배송관리TAP– 수주처리

④ 수주처리거부(사유: 배송방법 변경)

▶ 담당자 배송방법 변경 승인 후, 재수주처리
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배송날짜 변경방법

기능 설명

배송날짜 변경

★ 배송날짜 변경방법

배송관리TAP– 배송요청처리

① Hynix주문 체크박스 - 직납[S/D]일 경우에만 체크

② 납품할 품목 체크 - 조회

③ 수주처리취소

배송관리TAP– 수주처리

④ 수주처리

⑤ 협력사 확정배송예정일 재입력

▶ 담당자 배송날짜 변경 승인 후, 자동수주처리
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